ZARZADZENIE NR 202/, [2.04%
BURMISTRZA ZAWADZKIEGO

w sprawie upowaznienia pracownikow Urzedu Miejskiego w Zawadzkiem do potwierdzania kserokopii
dokumentéw wytworzonych w Urzedzie Miejskim w Zawadzkiem za zgodnos¢ z oryginalem

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1591 z pézn. zm.) oraz § 8 pkt 10 lit. a zalacznika do Zarzadzenia Nr 192/XX1/2011 Burmistrza Zawadzkicgo
zdnia 25 listopada 2011 r. wsprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miejskiego
w Zawadzkiem ze zmianami zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Upowazniam pracownikoéw Urzedu Migjskiego w Zawadzkiem do potwierdzania kserokopii dokumentéw
wytworzonych w Urzgdzie Miejskim w Zawadzkiem za zgodno$¢ z oryginalem:

1) Malgorzatg Kowalskq - Sekretarza Gminy;

2) Karing Nowak - Skarbnika Gminy;

3) Marka Matuszczaka - Kierownika Referatu Rozwoju Gospodarczego i Promocji Gminy;

4) Karing Bartoszek - Kierownika Referatu Gdspodarki Nieruchomosciami, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska;
5) Lucyne Graczyk - Kierownika Referatu Spraw Obywatelskich;

6) Teres¢ Dziuba - Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego;

7) Haling Cytacka - Kierownika Referatu Finansowo-Budzetowego;

8) Dorote Klyssek - Samodzielne stanowisko ds. zamoéwien publicznych i spraw komunalnych;
9) Henryka Bartoszka - Samodzielne stanowisko ds. administracyjno-gospodarczych;

10) Soni¢ Kaczmarczyk - Samodzielne stanowisko ds oswiaty i wychowania;

11) Damiana Dubiela - Samodzielne stanowisko ds. obstugi informatycznej;

12) Barbar¢ Skwarg - Pelnomocnika Burmistrza ds. Profilaktyki i Uzaleznien;

13) Joanng Zawadzka - Samodzielne stanowisko ds. obslugi Biura Rady Miejskiej, Pelnomocnika ds. Ochrony
Informacji Niejawnych oraz Administratora Bezpieczenstwa Informacji;

14) Danutg Szymanowskyg - Samodzielne stanowisko ds. kadr i archiwizacji akt;
15) Danutg Labus - Samodzielne stanowisko ds. obslugi sekretariatu;
16) Mirostawe Sulewska - Radcg Prawnego.

§2. W zwigzku ztreScia § 1, w przypadkn powstania obowigzku pobrania oplaty skarbowej osoby
dokonujgce potwierdzenia kserokopii za zgodno$é z oryginalem zobowigzane sy do stosowania przepisow
ustawy z dnia 16 lipca 2006 r. o oplacie skarbowej ( tj. z 2012 r., poz. 1282 z p6ézn. zm.).

§ 3. 1. Potwierdzone kopie dokumentéw moga by¢ wydawane na zewnatrz osobom lub podmiotom
zainteresowanym na wniosek wylgcznie za zgoda Burmistrza Zawadzkiego.

2. Wzor winiosku stanowi zalgcznik do zarzadzenia.
§ 4. Potwierdzenia dokonuje osoba, ktéra wykonala kopi¢ danego dokumentu.

§ 5. Przez kopi¢ potwierdzong za zgodno$¢ zoryginalem nalezy rozumie¢ kopig¢ dokumentu zawierajaca
klauzule "za zgodnos¢ z oryginalem" umieszczona na kazdej stronie zawierajacej tres¢ wraz z data i podpisem oraz
pieczatkq imienna osoby upowaznionej do potwierdzania dokumentéw za zgodno$¢ z oryginatem.

§ 6. Sprawy dotyczgce potwierdzania za zgodno§¢ z okazanym dokumentem dokumentacji pracowniczej
regulujy przepisy Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie
zakresu prowadzenia przez pracodawcow dokumentacji w sprawach zwiazanych ze stosunkiem pracy oraz
sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika (Dz. U. Nr 62, poz. 286 ze zm.).
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§ 7. Traci moc Zarzadzenie Nr 366/XX11/2012 Burmistrza Zawadzkiego zdnia 5 lipca 2012 r. w sprawie
upowaznienia pracownikéw Urzedu Miejskiego w Zawadzkiem do potwierdzania kserokopii dokumentéw za
zgodnos¢ z oryginalem.

§ 8. Zobowigzuj¢ pracownikéw Urz¢du Miejskiego w Zawadzkiem do zapoznania sig z trescig zarzadzenia i do
jego stosowania.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do Zarzgdzenia Nr
Burmistrza Zawadzkiego
zdnia /b ()3 204 v

Zawadzkie, dnia ........ooveennnn.n.

adres zamieszkania

Whiosek o potwierdzenie zgodnosci z oryginalem kserokopii dokumentu

Prosz¢ o potwierdzenie zgodnosci z oryginatem kserokopii nastepujacego dokumentu:

.................................................................................................................

.......................................

Podpis wnioskodawcy

*wnioskodawca przedstawia do wgladu osobie rozpatrujacej wniosek dowdd wplaty oplaty skarbowej
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