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1. Nazwa i adres jednostki kontrolowanej: Urzad Stanu Cywilnego w Zawadzkiem,
ul. Debowa 13, 47-120 Zawadzkie.

2. Imig i nazwisko kierownika podmiotu kontrolowanego: pan Mieczystaw Orgacki,
Burmistrz Zawadzkiego od 9 grudnia 2010 roku, jest Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego
Z mocy prawa.

3. Imiona i nazwiska kierownikéw kontrolowanych komérek organizacyjnych:

Kierownikiem USC jest pani Teresa Dziuba powotana Uchwata Rady Miejskiej z 5 grudnia

1990 r., nr VII/39/90, spetnia wymagania, okreslone w art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 19 wrzesnia
2008 r. o zmianie ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego oraz ustawy o optacie skarbowej (Dz.
U.z 2008 r. nr 182, poz. 1121), do 29 pazdziernika 2014 r.

Zastepca Kierownika USC jest pani Violetta Turek, powolana Uchwatq Rady Miejskiej z 25
sierpnia 2008 r., nr XX/146/08, funkcje zastepcy petni od 1 wrzesnia 2008 r. na %z etatu, spetnia
wymagania okreslone w art. 6a ust. 1 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego.

4. Imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolera: Danuta Rechowicz-Jabtecka, Kierownik
Oddziatu Ewidencji Ludnosci i Wyznan Religijnych w Wydziale Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemcéw Opolskiego Urzedu Wojewodzkiego w Opolu.

5. Miejsce kontroli: Zawadzkie, ul. Debowa 13.
6. Termin kontroli: 8 marca 2013 r.i 14 marca 2013 r.

7. Zakres kontroli:

a) przedmiot kontroli:

- prawidtowos$¢ sporzadzania aktow urodzen,

- prawidtowos¢ sporzadzania aktéw matzenstw,

- prawidtowos$¢ sporzadzania aktow zgondw,

- prawidtowos¢ kompletowania dokumentacji stanowigcej podstawe sporzgdzenia aktéw

stanu cywilnego.
b) okres objety kontrolg: od 2 stycznia 2012 r. do 31 grudnia 2012 r.

8. Ocena skontrolowanej dziatalnosci, ze wskazaniem ustalen, na ktérych zostala oparta.
Ocena realizacji zadan w kontrolowanym zakresie jest pozytywna.

Podczas kontroli ustalono, ze:

- akty urodzenia numer 5/2012, 9/2012, 12/2012, 16/2012 i dokumentacja stanowigca podstawe
ich sporzgdzenia,

- akty matzenistw numer: 1, 2, 3, 4, 5, 16, 21, 23, 33, 34, 46, 47, 54, 62, 70, 72, 84, 86 z 2012
roku oraz dokumentacja stanowiaca podstawe ich sporzadzenia,

- akty zgonu numer: 1, 7, 13, 16, 19, 25, 26, 31, 37 z 2012 r. oraz dokumentacja stanowigca
podstawe ich sporzadzenia - zostaly sporzadzone prawidtowo, zgodnie z zapisami ustawy z 29
wrzesnia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2011 r. nr 212, poz. 1264 ze
zmianami) oraz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26
pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegotowych zasad sporzadzania aktow stanu cywilnego,
sposobu prowadzenia ksigg stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia
oraz wzoréw aktow stanu cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczen i protokotéw (Dz. U. nr 136,
poz. 884 ze zmianami).




Ksiggi stanu cywilnego za 2012 r. zostaly zamkniete po sporzadzeniu ostatniego aktu w 2012 r.
(art. 23 ustawy Pr. o a.s.c.), poprzez wpisanie stosowne] adnotacji — zgodnie z § 12 ust. 1
rozporzadzenia. Adnotacja ta jest opatrzona podpisem Kierownika USC oraz imienng pieczatka.
Przestrzegana jest kolejnos¢ i ciggto$¢ numeracji aktow stanu cywilnego  sporzadzonych
w ksiggach, za$ numery aktéw odpowiadajg numerom akt zbiorowych — zgodnie =z § 3
rozporzadzenia. Pisownia poszczegolnych wyrazéw nie budzi watpliwosci i jest zgodna z zasadami
ortografii polskiej — zgodnie z § 2 ust. 2 rozporzadzenia. Stosownie do przepisu § 6 ust. 3
rozporzadzenia pod aktami stanu cywilnego poza odrecznym podpisem Kierownika USC odciénieta
zostata jego imienna pieczatka, gdy akt podpisat zastepca Kierownika USC pod jego podpisem
odcisnigta jest pieczatka z imieniem, nazwiskiem oraz peiniong funkcjg -zgodnie z § 6 ust. 4
rozporzgdzenia.

W decyzjach wydanych przez Kierownika USC lub zastepce Kierownika USC w Zawadzkiem jest
przywotany wiasciwy artykut ustawy merytorycznej i aktualny publikator. W pouczeniu decyzji
prawidtowo wskazywano organ odwotawczy. Dokumentacja do wydania decyzji zostata wiasciwie
skompletowana. Poréwnano dane zawarte w decyzji z trescig aktow stanu cywilnego i nie
stwierdzono rozbieznosci i biedéw. Decyzje wydane na podstawie art. 73 ust. 1 ustawy zostaly
odnotowane w rubryce uwagi. Ostateczne decyzje wydane na podstawie art. 28 i art. 36 ustawy
zostaly odnotowane we wzmiankach dodatkowych — zgodnie z art. 21 ust. 1 i 2 ustawy Pr.
0 a.s.c.

Akty maizenstw zostaly sporzadzone niezwlocznie po jego zawarciu — art. 61 ust. 1, akty
matzenstw dot. matzenstw kanonicznych z zachowaniem terminu okreslonego w art. 61a ust. 2
ustawy Pr. o a.s.c.

W aktach zbiorowych do aktow malzenstw dot. zwigzku malzenskiego zawartego przed
Kierownikiem USC znajdujg sie dokumenty wymagane zgodnie z art. 54 ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy
Pr. o a.s.c,, a w przypadku zawarcia matzenstwa kanonicznego réwniez zaswiadczenie - art.
61a ust. 1 ustawy Pr. o a.s.c.

Zaswiadczenia niezbgdne do zawarcia matzenstwa kanonicznego sporzadzit Kierownik USC
lub zastepce Kierownika USC w Zawadzkiem, ze wzgledu na miejsce zamieszkania jednej (lub
obu stron) — art. 12 ust. 2 Pr. o a.s.c. Zadwiadczenia potwierdzajgce zawarcie malzenstwa,
podpisane przez uprawnionego duchownego, wptynety do USC w terminie przewidzianym w art.
8 ust. 3 Krio. Potwierdza ten fakt data wplywu odnotowana na zaswiadczeniach. Nie
stwierdzono naruszenia wtasciwos$ci organu sporzadzajgcego akty matzenstw - art. 12 ust. 3 Pr.
0 a.s.c. Poréwnano dane zawarte w zaswiadczeniu z treécig aktéw matzenstw, nie stwierdzono
rozbieznosci i bigdow. Akty matzenstw sg podpisane przez Kierownika USC lub przez zastepce
Kierownika USC .

Akty dotyczace malzenstwa zawartego przed Kierownikiem USC sg podpisane przez
Kierownika USC (§ 6 ust. 3 rozp.) lub zastgpce Kierownika USC (§ 6 ust. 3 rozp.), osoby
zawierajace matzenstwo i swiadkéw (§ 6 ust. 1 rozp.).

Pod trescig aktow matzenstw i zgondw zamieszczone sg przypiski zawierajgce informacje
o innych aktach stanu cywilnego dotyczacych tej samej osoby — zgodnie z art. 21 ust. 3 ustawy
Pr.oas.c.

Akty zgonu sg podpisane przez Kierownika USC lub zastepce Kierownika USC oraz przez
osoby zgtaszajgce zgon. Akty zgonu zostaly sporzadzone w dniu, w ktérym dokonano
zgtoszenia zgonu zgodnie z art. 16 ustawy Pr. o a.s.c. Zgtoszenia zgonu dokonano ustnie
zgodnie z art. 19 ust. 1 ustawy Pr. o a.s.c.

W badanych sprawach nie stwierdzono kradziezy tozsamosci.

9. Burmistrz Zawadzkiego nie zgtosit zastrzezen do ustalen kontroli.

z up. WOJEWODY OPOLSKIEGO

Agnieszka Krolikowska
Dyrektor Wydziatu
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